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Aufgaben der Tutorinnen und Tutoren

Jede Schilerin und jeder Schiler wahlt zu Beginn des ersten Semesters eine Tutorin
bzw. einen Tutor aus den Lehrkraften, die sie bzw. ihn unterrichten. Folgende
Aufgaben erflllen die Tutoren/innen:

Bei Problemen:

Die Tutoren/innen haben die Funktion, eine Art Vertrauenslehrer fir ihre
Schiler/innen zu sein. Sie sind Ansprechpartner, wenn es Probleme mit Lehrern,
Kursen usw. gibt. Tutoren/innen kimmern sich auch, wenn ein/e Schiler/in Uber
langere Zeit fehlt.

Fehlzeiten:

Die Schiler/innen geben, sobald sie wieder am Unterricht teilnehmen kénnen, beim
Tutor/in eine Entschuldigung der Erziehungsberechtigten bzw. ein arztliches Attest
ab. Die Tutoren/innen entscheiden, ob sie diese Entschuldigung akzeptieren. Sie
sammeln diese Entschuldigungen und zeichnen im Fehlzeitenheft die betreffenden
Tage ab. Auch wenn ein/e Schiler/in einen Attestzwang hat, Uberwacht die Tutorin
bzw. der Tutor die Einhaltung.

Wichtig: Wenn ein/e Schiler/in an Klausurtagen fehlt, verlangen wir ein arztliches
Attest und einen morgendlichen Anruf

Zeugniskonferenzen:

Auf den Zeugniskonferenzen vertreten die Tutoren/innen ihre jeweiligen
Schiler/innen. Daflr erhalten sie vor der Konferenz das Notenbild und Uberlegen
zusammen mit dem Oberstufenleiter, ob es Schwierigkeiten bei Leistungen oder
Fehlzeiten gibt, welche Perspektiven sich ergeben und welche Vorschlage der
Konferenz unterbreitet werden.

Informationsubermittiung:

Von mir verteilte Informationen (per E-Mail oder im Fach) sollen schnellstméglich an
die Tutanden/innen Ubermittelt werden. Fur den elektronischen Versand bitte einen
»rutgruppen-Verteiler* einrichten.

Beratung und Prifung geman APO-AH:

Die  Tutoren/innen sollen Fragen der Schiler zu  Belegauflagen,
Einbringungsverpflichtungen und Prifungsrichtlinien beantworten kénnen. Bei der
Wahl der Prifungsfacher sowie bei Ab- und Umwahlen sollen die
Belegverpflichtungen und Prifungsauflagen kontrolliert werden.

Swebenhdhe 50 =D-22159 Hamburg =Tel 040 645 03 73 = Fax 040 645 03 740 =gymnasium-farmsen@bsb.hamburg.de

www.gymnasium-farmsen.de




